WORKSHOP 


Je bureaublad opruimen 


Orde in de chaos 


Door op je bureaublad snelkoppelingen naar de meest 
gebruikte programma's en mappen te plaatsen, kan je 
heel wat tijd winnen. Maar als je bureaublad bezaaid is 
met zulke binnenweggetjes, ben je die tijdswinst al gauw 
kwijt. Tijd voor wat organisatie! A _ FREDERIK MEURIS 


WAT DOEN WE? À oewel je de meeste programma’s vrij snel 


kan opstarten via het Start-menu, is een 
snelkoppeling op je bureaublad altijd een pak snel- 
ler. Bovendien kan je ook linken naar andere map- 
WAARMEE? pen en bestanden die eender waar op je pc staan. 
Maar als je niet uitkijkt, staat je bureaublad binnen 
de kortste keren vol met snelkoppelingen. Wij ken- 
nen zelfs een paar mensen die een gigantisch 
scherm hebben staan, maar door de massa’s ‘short- 
cuts’ geen pixel van hun bureaubladachtergrond te 
MOEILIJKHEID? zien krijgen. Dat oogt niet alleen heel rommelig, de 
se ke Ar snelkoppelingen verliezen zo ook hun nut. Op de tijd 
die je nodig hebt om de juiste snelkoppeling te lo- 


HOELANG? 


kaliseren, had je allang naar de map in kwestie 
kunnen navigeren. In deze workshop gaan we extra taakbalken aanma- 
ken voor onze snelkoppelingen. Zo houden we ons bureaublad leeg, maar 
kunnen we even snel aan onze snelkoppelingen. 


Houdini's bureaublad 


Er bestaan heel wat manieren om orde te brengen in de chaos op je 
bureaublad. De meest voor de hand liggende is het ouderwetse opruimen: 
ga na welke snelkoppelingen je amper gebruikt (Windows geeft je daar 
trouwens af en toe een melding van) en verwijder ze. Ben je eerder iemand 
die onder het motto “wat niet weet, niet deert” het vuil onder de mat 
veegt, dan heeft Windows XP een handig trucje aan boord. Klik met je 
rechtermuisknop op je bureaublad en ga in het uitklapmenu naar Pricro- 
GRAMMEN SCHIKKEN oP. Onderaan zie je een vinkje staan voor BurEauBLADPICTo- 
GRAMMEN WEERGEVEN. Als je dat verwijdert, is je bureaublad in één klap leeg. 


Grote pictogrammen 
Sorteren op Normale pictogrammen 


Vernieuwen Klassieke pictogrammen 


Plakken Automatisch schikken 
Snelkoppeling plakken Uitlijnen op raster 


Naam wijzigen ongedaan maken 


Bureaubladpictogrammen weergeven 
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Als je dit vinkje verwijdert, is je bureaublad in één klap leeg. Of zo lijkt het 
tenminste. 
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EENS OP! 


Wil je er toch nog aankunnen, dan klik je met de rechtermuisknop op de 
startbalk, ga je naar WERKBALKEN en vink je BureauBLap aan. Dan krijg je aan 
de rechterkant van je startbalk een extra optie met de toepasselijke naam 
Bureaublad. Met een druk op het dubbele pijltje ernaast krijg je Start- 
menugewijs al je snelkoppelingen te zien. Wil je de icoontjes terug op je 
bureaublad, dan klik je met de rechtermuisknop ergens op je desktop en 
zet je het vinkje voor BurEAUBLADPICTOGRAMMEN WEERGEVEN gewoon terug. 


STAP 1 / SNELKOPPELINGEN GROEPEREN 


Je kan extra taakbalken aanmaken aan de linker-, rechter- en boven- 
kant van je bureaublad. Als je wil, kan je je snelkoppelingen dus in drie 
verschillende categorieën indelen en elke categorie zijn eigen taakbalk 
geven. In deze workshop maken we er twee: eentje voor onze snelkop- 
pelingen naar mappen en eentje voor programma’s. Om te beginnen, 
maak je twee mappen aan op je bureaublad, door rechts te klikken en 
in het uitklapmenu achtereenvolgens Nieuw en Mar te kiezen. Eén ervan 
noem je bijvoorbeeld Geert en de andere Fons, of Dikke en Dunne. Men- 
sen die kicken op logica, opteren waarschijnlijk beter voor pakweg 
MAppEN en PROGRAMMA's. Vervolgens versleep je alle snelkoppelingen op je 
bureaublad naar de map waar ze thuishoren (zie afbeelding 1). 
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Door je snelkoppelingen in mappen te groeperen, ziet je bureaublad er 
meteen heel wat rustiger uit. 


MARIETTE, RUIM JI) MIJN SHORTCUTS 
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De oorspronkelijke map blijft nog op het bureaublad staan als de taakbalk 
aangemaakt is, maar daar passen we straks een mouw aan. 


STAP 2 / TAAKBALKEN MAKEN 


Je bureaublad is al meteen een pak leger, maar die twee mappen staan 
daar natuurlijk nog lelijk te wezen. Gelukkig kunnen we daar snel ver- 
andering in brengen, een beetje zoals de prinses en haar kikker, maar 
dan helemaal anders. De snelkoppelingen naar onze programma’s willen 
we in een taakbalk aan de bovenkant van ons scherm. Het enige wat je 
daarvoor moet doen, is het icoontje van de map in kwestie naar de 
bovenkant van je scherm slepen en loslaten. Er wordt automatisch een 
taakbalk aangemaakt, waarin je de icoontjes netjes op een rij ziet staan 
(zie afbeelding 2). Sleep nu de andere map naar de linkerkant van je 
scherm en maak op dezelfde manier een tweede taakbalk aan. 


STAP 3 / TAAKBALKEN AANPASSEN 


Als je veel icoontjes op je bureaublad had staan, is een taakbalk in 
eerste instantie misschien niet groot genoeg. Je krijgt dan niet alle 
snelkoppelingen te zien. Gelukkig kan je die taakbalk zo groot maken 
als je zelf wil. Daarvoor plaats je je cursor op de rand van de taakbalk, 
tot hij verandert in een tweezijdig pijltje. Vervolgens hou je je linker- 
muisknop ingedrukt en sleep je de rand ver genoeg, tot alle icoontjes 
in de taakbalk passen. Nu staan de snelkoppelingen wel mooi gerang- 
schikt, maar je bureaublad wordt ontsierd door de taakbalken, die 
bovendien nog steeds heel wat plaats innemen. Daar pas je een mouw 
aan door met je rechtermuisknop in de taakbalk te klikken en in het 
uitklapmenu een vinkje te zetten voor Automatisch vERBERGEN (zie afbeel- 
ding 3). De taakbalk zal dan inklappen, tot je alleen nog een randje ziet. 
Om hem opnieuw tevoorschijn te toveren, ga je er gewoon met je 
muisaanwijzer over. Wil je net dat de taakbalk altijd zichtbaar is, dan 
kies je in hetzelfde uitklapmenu voor ALrijD op voorGROND. 


B Windoees Uitemate beten Bp Wenden Verkenner 


EP, Wenders Sedeber 


Onze eerste taakbalk mag gerust uit beeld verdwijnen als we hem niet nodig 
hebben. 


STAP 4 / OVERBODIGE MAPPEN VERBERGEN 


Je taakbalken zijn klaar voor gebruik, maar de twee oorspronkelijke 
mappen staan nog wel op je bureaublad. Aangezien de taakbalken eigen- 
lijk snelkoppelingen zijn naar die mappen, kan je ze niet zomaar verwij- 
deren. Je kan ze ook gewoon laten staan, want ze nemen alvast een pak 


Met de hulp van één 
simpel vinkje wordt deze 


| Agemeen | Quickfinder | Delen | Bevetigng | Vorge versies | Aanpassen] 
| map onzichtbaar. 


k Mappen 


Type: Bestandsmap 

Locatie: C:\Users\Clickx\Desktop 
Grootte: 2,06 MB (2.169.686 bytes) 
Grootte op schijf: 2,15 MB (2.260.992 bytes) 
Inhoud: 35 bestanden, 2mappen 


Gemaakt: Vandaag 14 december 2007, 7 minuten geleden 


Kenmerken El Aleendezen 
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minder plek in dan je hele verzameling icoontjes. Wil je ze echt aan het 
zicht onttrekken, dan klik je met de rechtermuisknop op een map en kies 
je EreenscHappen. Vervolgens zet je een vinkje bij VerBoreen en bevestig je 
met OK om de map te doen verdwijnen (zie afbeelding 4). Let wel: de 
enige manier om ze terug tevoorschijn te toveren, is door alle verborgen 
bestanden in Windows zichtbaar te maken en dan opnieuw het vinkje te 
verwijderen. Je taakbalken worden uiteraard niet mee onzichtbaar. 


STAP 5 / TAAKBALKEN VERWIJDEREN 


Als een taakbalk overbodig is geworden, kan je hem eenvoudig verwij- 
deren. Je klikt gewoon met je rechtermuisknop in de balk en kiest in 
het uitklapmenu voor WERKBALK sLUITEN. Als je eerst nog een waarschu- 
wing te zien krijgt die je vertelt dat je een werkbalk wil sluiten, beves- 
tig je met OK. Alle snelkoppelingen of bestanden die erin stonden, staan 
overigens nog gewoon in de oorspronkelijke map. Heb je dus een taak- 
balk ten onrechte verwijderd, dan is er geen man overboord. 

In Windows XP kan je zo’n balk ook bovenaan op de stippellijn vastne- 
men en naar eender waar op je bureaublad slepen. Daardoor verandert 
hij in een Windows-venstertje. Met een routineuze druk op de rode 
X-knop in de rechterbovenhoek sluit je dat venstertje, en de taakbalk 
is niet meer (zie afbeelding 5). « 


Snelkoppelingen 
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ArcSoft Pr... calendarpa.… CalendarP… 
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Cariboost 2.0 Corel DVD … cpsetup 


GoodSync V6 


Internet E. 


GoodSync-.…. GreetingC.… 


Û Ee. : In Windows XP kan je de 
InterVideo … InterVideo … InterVideo … 

haben eb pee taakbalk ook omtoveren 
in een venster. 


a... Beter links dan rechts 
_ 


Zelf taakbalken aanmaken kan zowel in Windows XP als in Windows Vista. 
Best zet je er geen aan de rechterkant van je scherm, want die zal telkens ver- 


schijnen als je bijvoorbeeld een venster wil sluiten. 
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